
 

 
 
▪ Einkauf – Bestellung 
 
 
Auf Knopfdruck haben Sie Ihre Bestellung 
erstellt!  
 
Erfassen Sie neben Lieferanten- und 
Artikeldaten auch Ansprechpartner schnell 
und einfach. 
 

- Nutzen Sie die einfache Erfassung 
der Bestellungen 

- Hinterlegen Sie abweichende 
Anschriften 

- Wählen Sie einen Ansprechpartner 
aus 

- Verwalten Sie spezifische Vor- und 
Nachlauftexte 

- Ändern Sie die Liefer- und 
Zahlungsbedingungen für diesen 
Beleg 

- Automatische Preisfindung aufgrund 
der Artikeldaten 

- Informieren Sie sich während der 
Erstellung über die Bestellhistorie 

- Drucken Sie Ihren Beleg in der 
Druckvorschau 

- Sie haben die Wahl, versenden Sie 
die Bestellung per Post, Fax, E-Mail 
oder erstellen Sie sich ein PDF-
Dokument 

- Nutzen Sie die Möglichkeit des 
Stapeldrucks 

 
 


